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Wstep

Znajomo$¢ podstawowych zasad bhp, regulamindw i procedur jest warunkiem
odpowiedzialnej pracy kazdego nauczyciela. Nauczyciele ponosza petng
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka przebywajacego w przedszkolu i podczas
zaj¢¢ organizowanych poza terenem szkoty.

Cele procedur:

* zwigkszenie bezpieczenstwa w szkole,

* usprawnienie skutecznosci oddziatywan wychowawczych szkoty w sytuacjach trudnych,
 wskazywanie dziatan naprawczych,

* zapobieganie powtarzaniu si¢ zachowan niepozadanych poprzez wskazanie dziatan
profilaktycznych,

» wypracowanie metod wspolpracy ze srodowiskiem rodzinnym ucznia.

Osoby, ktorych dotyczy procedura

Do przestrzegania procedur zobowigzani s3 wszyscy pracownicy szkoly, dyrektor oraz
rodzice.

Obowiazki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia osob realizujacych zadanie, ktore jest
przedmiotem procedury:

1. Dyrektor — ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa i higieny w szkole;
zapewnia

bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w placodwce, a takze bezpieczne i higieniczne
warunki uczestnictwa w zajg¢ciach organizowanych przez szkole poza budynkiem Szkoty
Podstawowej w Pakostawsku; kontroluje obiekty nalezace do placowki pod katem
zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw korzystania z tych obiektow;
sporzadza protokoty z kontroli obiektow; odpowiada za jako$¢ pracy pracownikow, za
organizacj¢ pracy; opracowuje procedury i instrukcje zwigzane z zapewnieniem
bezpieczenstwa dzieciom.

2. Nauczyciele — sa zobowigzani do nadzoru nad uczniami przebywajacymi w szkole oraz
do

rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem; zapewniaja
opieke, wychowanie i uczenie si¢ w atmosferze bezpieczenstwa; upowszechniajg wsrod
uczniéw wiedzg o bezpieczenstwie oraz ksztattuja wtasciwe postawy wobec zdrowia,
zagrozen 1 sytuacji nadzwyczajnych; sa zobowigzani do przestrzegania przepisow prawa
og6lnego i wewnetrznego.

3. Inni pracownicy szkoly — sa zobowigzani do rzetelnego realizowania zadan
zwigzanych

z powierzonym stanowiskiem oraz pomagaja nauczycielom w codziennej pracy
wychowawczej, dydaktycznej i opiekunczej; sa zobowigzani do przestrzegania przepisow
prawa ogdlnego i wewngtrznego.

4. Rodzice, w trosce o bezpieczenstwo wtasnego dziecka, powinni zna¢ procedury



dotyczace

zapewnien bezpieczenstwa, obowigzujace w przedszkolu; w tym zakresie powinni takze
wspotpracowaé z dyrektorem, wychowawcami swojego dziecka oraz innymi
pracownikami

przedszkola.

Sposob prezentacji procedur

1. Udostgpnianie dokumentu w sekretariacie szkoty oraz stronie internetowej szkoty
w Pakostawsku.

2. Zapoznanie wszystkich pracownikoéw szkoty z trescig procedur.

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczenstwa dzieci
Dyrektor moze dokona¢ na wniosek Rady Pedagogicznej. Wnioskodawcg zmian, moze
by¢ takze Rada Rodzicow. Proponowane zmiany muszg by¢ zgodne z obowigzujacym
prawem.

Definicja przedmiotu procedury

Bezpieczenstwo — stan badz proces gwarantujacy istnienie dziecka oraz mozliwo$¢ jego
rozwoju. Oznacza brak ryzyka utraty zycia, zdrowia, szacunku, uczu¢ poprzez oddalenie
zagrozenia, lgkow, obaw niepokoju 1 niepewnosci. Bezpieczenstwo ucznia w placowcee, to
zespot czynnikow wplywajacych na poczucie bezpieczenstwa fizycznego i psychicznego,
poprzez zapewnienie warunkOw materialnych i psychospotecznych. To takze zespot
zabiegdw metodycznych, ksztattujagcych czynng postawe wobec zdrowia.

Postanowienia koncowe

1. W trosce o zdrowie i bezpieczenstwo wszystkich uczniow Szkoty Podstawowe;j

w Pakostawsku, Rodzice i personel szkoty sa zobligowani do wspolpracy oraz
wzajemnego poszanowania praw i obowiazkéw wszystkich podmiotow niniejszej
procedury.

2. Procedury obowiazuja wszystkich pracownikéw szkoty, rodzicéw dzieci
uczeszezajacych do placéwki oraz osoby upowaznione przez nich do odbioru dzieci.



|. Procedura przebywania w budynku szkoty osob z zewnatrz.

1. Przebywanie w budynku szkoly osoéb innych anizeli uczniowie i nauczyciele podlega
kontroli przez pracownikéw szkoty.

2. Kontrola ta podyktowana jest potrzebg zapewnienia bezpieczenstwa uczniom poprzez
nadzorowanie wej$¢ i wyjs¢ z budynku szkoty oraz weryfikacje osob, ktore stanowi¢ moga
potencjalne zagrozenie dla dzieci i mlodziezy.

3. Rodzice, odbierajacy swoje dzieci ze szkoty, proszeni sa o zachowanie ciszy i oczekiwanie
na korytarzu przy szatni, na parterze budynku szkolnego.

4. W trosce o bezpieczenstwo i jako$¢ edukacji, prosimy rodzicoéw/prawnych opiekunow, aby
nie wchodzili do sal lekcyjnych podczas trwania zaj¢¢. Podczas lekcji i przerw nie nalezy
takze prosi¢ nauczyciela o przeprowadzenie rozmowy, dotyczacej sytuacji edukacyjnej
dziecka.

5. Rodzice/ opiekunowie prawni chcacy zasiegnac informacji o swoim dziecku, mogg to
zrobi¢ po uprzednim kontakcie telefonicznym i umoéwieniu si¢ na konsultacje z wybranym
nauczycielem/ dyrektorem.

6. Wejscie na teren szkoty funkcjonariuszy/urzednikéw i1 innych osdb, odbywajacych zajecia
z uczniami, jest weryfikowane poprzez sprawdzenie legitymacji stuzbowe;.



Il. Procedura rozpoczynania i konczenia zajec szkolnych.

1. Uczniowie, nie korzystajacy z dowozu, przychodza do szkoty nie wcze$niej niz 15
minut przed lekcja 1 opuszczaja lekcje tuz po zakonczeniu zaje¢ edukacyjnych.

2. Uczniowie dojezdzajacy i dowozeni oczekuja na lekcje, jak i po lekcjach w $wietlicy
szkolne;j.

3. Uczniowie mogg przebywac przed i po zakonczeniu lekcji na §wietlicy szkolnej zgodnie
z harmonogramem pracy $wietlicy szkolnej.

4. Podczas trwania lekcji uczniowie nie mogg przebywac na korytarzu szkolnym.

5. Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opieka nauczycieli.

6. Rodzice/prawni opiekunowie uczniow przedszkola oraz klas I — III, lub upowazniona,
petnoletnia osoba odbieraja dzieci zaraz po zakonczeniu zaj¢¢ szkolnych (za wyjatkiem dzieci
uczeszezajacych do §wietlicy).

7. Po zakonczeniu zaje¢ uczniowie klas IV - VIII samodzielnie schodza do szatni

lub $wietlicy.

8. Po zakonczonych zajeciach uczniowie klas I - III sprowadzani sg do szatni lub $wietlicy
przez nauczyciela majacego z nimi ostatnig lekcje.

9. Uczniowie, dojezdzajacy do szkoty, po zakonczonych zajeciach przychodza

na $wietlic¢ 1 oczekuja na autobus.

10. Uczniowie dojezdzajacy czekaja pod opieka nauczyciela, ktory prowadzil w danym
dniu $§wietlicg na opiekuna dowozow, ktory jest odpowiedzialny za bezpieczenstwo

dzieci od momentu wyjscia ze szkoty, poprzez przejazd autobusem szkolnym, do
dostarczenia ucznia do okre§lonego punktu/ przystanku.

11. Dhugos$¢ przerw umozliwia uczniom bezpieczne i spokojne spozywanie positku.

12. Dyrektor za zgoda organu prowadzacego moze zawiesi¢ zaj¢cia w szkole na dany czas,
jesli temperatura w pomieszczeniu jest mniejsza niz 18 C° lub zewngtrzna mierzona o
godzinie 21.00 w dwoch kolejnych dniach poprzedzajacych zawieszenie zaje¢ wynosi —
15 C° lub jest nizsza, a takze jezeli wystgpity na danym terenie zdarzenia, ktére moga
zagrozi¢ zdrowiu ucznidw.

13. Dyrektor lub organ prowadzacy szkot¢ informuje o fakcie zawieszenia zajgé
edukacyjnych organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

14. Uczniowie, korzystajacy ze $§wietlicy szkolnej, zobowiazani sg do przestrzegania

jej regulaminu.



IIl. Procedura przyprowadzania i odbierania uczniow ze szkoty.

1. Rodzice/opiekunowie sg odpowiedzialni za przyprowadzanie dzieci do szkoty

i odbieranie ich, dostosowujac godziny przyprowadzania i odbioru uczniéw do godzin
okreslonych w ustalonym planie lekcji.

2. Rodzice/opiekunowie przyprowadzaja dziecko do szatni i z tego miejsca odbieraja
dziecko.

3. Wydanie dziecka osobom innym niz rodzice moze nastapic tylko po ztozeniu
pisemnego upowaznienia przez rodzicow/opiekundéw. Upowaznienie sktadamy

u wychowawcy lub w sekretariacie szkoty do konca wrzesnia biezacego roku szkolnego.
4. Wypehione oswiadczenie o osobach odpowiedzialnych za przyprowadzanie

i odbieranie dziecka rodzice/opiekunowie osobiscie przekazuja wychowawcom klas na
poczatku kazdego roku szkolnego. Rodzice/opiekunowie ponosza odpowiedzialnosé¢
prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego ze szkoly przez upowazniong przez
nich osobg.

5. Osoba upowazniona do odbioru dziecka zgodnie z pkt.3 i 4 powinna posiada¢ przy
sobie dowdd osobisty i okaza¢ go w celu potwierdzenia tozsamosci, gdy jest to osoba
obca dziecku i nieznana nauczycielowi. W kazdej sytuacji budzacej watpliwosci
nauczyciel ma obowigzek skontaktowac si¢ z rodzicami dziecka.

6. Nauczyciel moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy istnieje uzasadnione
podejrzenie, Ze stan osoby zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na to, ze nie jest
ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa (np. oznaki nietrzezwos$ci, zachowanie
agresywne itp.). Personel szkoty ma obowiazek zatrzymac dziecko w szkole do czasu
wyjasnienia sprawy. W tym przypadku nalezy wezwac¢ drugiego rodzica, opiekuna
prawnego dziecka lub upowazniong do odbioru inng osobe. Jezeli jest to niemozliwe,
nalezy wezwac policje.

7. Zyczenie rodzicow, dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicoéw, musi
by¢ poswiadczone przez orzeczenie sagdowe.

8. Obowiazkiem nauczycieli jest upewnienie si¢, czy dziecko jest odbierane przez osobe
wskazang w o§wiadczeniu.

9. W wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane w wyznaczonym czasie,

po zamknigciu $wietlicy/szkoly nauczyciel zobowigzany jest powiadomic
telefonicznie rodzicow lub osoby upowaznione do odbioru o zaistnialej sytuacji.

10. W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonéw (praca, dom, telefon
komorkowy), nie mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicéw lub oso6b
upowaznionych do odbioru dziecka, nauczyciel oczekuje z dzieckiem na terenie
szkoty 0,5 godziny.

11. Po uptywie tego czasu nauczyciel zawiadamia dyrektora szkoly o zaistniatej sytuacji.
Dyrektor podejmuje decyzje o poinformowaniu Komisariatu Policji

o niemozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka.

W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora nauczyciel sam podejmuje
decyzj¢ o powiadomieniu policji.

12. W przypadku braku mozliwos$ci ustalenia miejsca pobytu rodzicéw/prawnych



opiekunow, dziecko przekazywane jest policji w celu zapewnienia opieki przez

wiasciwg placéwke opiekunczo-wychowawczg.

13. Rodzice/opiekunowie lub upowaznione osoby, ktorzy odbierajg dziecko po uptywie
czasu pracy szkoty, sa zobowigzani do podpisania, sporzadzonej przez nauczyciela
notatki, i podania w niej godziny przyjscia do placowki.

14. Uczniowie klas I- III, ktorzy poszli do szkoty jako

szesciolatki musza mie¢ ukonczone 7 lat, aby samodzielnie wraca¢ do domu.

15. Rodzice/prawni opiekunowie, przywozacy dziecko wltasnym samochodem, zatrzymuja
si¢ 1 wysadzaja je w miejscu do tego przeznaczonym na parkingu zewnetrznym.

16. Wjazd na teren szkoty jest zabroniony. Moga z niego korzysta¢ jedynie osoby do tego
upowaznione .



IV. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze dziecko
ze szkoty chce odebrac: rodzic lub osoba upowazniona bedgca pod wptywem:
alkoholu, narkotykdw, zachowujaca sie agresywnie, ktdra nie jest w stanie

zapewnic¢ dziecku bezpieczenstwa.

1. Nauczyciel nie wydaje dziecka i zawiadamia Dyrektora, ktéry wydaje odpowiednie
dyspozycje nauczycielowi.

2. Nauczyciel zawiadamia o zaistniatym fakcie drugiego rodzica/ opiekuna prawnego lub inng
osobg¢ upowazniang przez rodzicéw/ opiekunéw prawnych do odbioru dziecka

z przedszkola.

3. W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne osoby upowaznione do odbioru,
Dyrektor lub nauczyciel powiadamia o zaistnialej sytuacji policjg.

4. Po zdarzeniu Dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami, w celu wyjasnienia zaistnialej
sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okreslonych w ,, Procedurach
Bezpieczenstwa w Szkole Podstawowej w Pakostawsku™.

5. Po zakonczeniu dzialan interwencyjnych, dotyczacych zaistnialego zdarzenia, nauczyciel
sporzadza notatke stuzbowa i przekazuje ja Dyrektorowi szkoty.

6. Jesli ww. sytuacja powtarza si¢, Dyrektor zobowigzany jest powiadomi¢ Sad Rodzinny-
Wydzial Rodzinny i Nieletnich oraz powiadomi¢ rodzicow o podjetych dziataniach.
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V. Procedura postepowania w przypadku odbierania dziecka ze szkoty przez
rodzicow rozwiedzionych, zyjgcych w separacji.

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa
rodzicielskie.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sagdu o sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.
3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica nieuprawnionego, nauczyciel powiadamia
Dyrektora i rodzica sprawujacego prawng opieke nad dzieckiem.

4. W sytuacji, kiedy oboje z rodzicéw wykonuja wladze rodzicielska a mimo to na terenie
przedszkola dochodzi migdzy nimi do sporéw o odbidr dziecka, np. ktotnie rodzicow,
wyrywanie sobie dziecka, itp. nauczyciel lub Dyrektor powiadamia policje.

5. Po zdarzeniu Dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami ,w celu wyjasnienia zaistniatej
sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad odbierania dziecka ze szkoty.

6. Z przebiegu zaistnialej sytuacji nauczyciel sporzadza notatke, ktora zostaje wtaczona do
dokumentacji szkolne;.
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VI. Procedura postepowania w przypadku opuszczenia szkoty przez ucznia.

1. W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ przez ucznia, nauczyciel, na ktorego
zaj¢ciach miato to miejsce, odnotowuje w e-dzienniku nieobecnos$¢ ucznia na lekcji
oraz niezwlocznie powiadamia wychowawce, pedagoga lub — w przypadku jego
nieobecnosci — dyrektora.

2. Wychowawca lub dyrektor telefonicznie zawiadamia rodzicow/prawnych
opiekunoéw ucznia o samowolnym opuszczeniu szkoly przez ucznia.

3. Rodzic powinien poinformowac¢ szkote, gdy ustali gdzie jest dziecko.

4. W przypadku braku kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami wychowawca
powiadamia Policje.

5. Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ lekcyjnych w danym dniu przez wychowawce,
nauczyciela prowadzacego lekcje lub dyrekcje szkoty, tylko na podstawie osobistej
lub pisemnej prosby rodzica/prawnego opiekuna.

6. Uczen, posiadajacy stale lub czasowe zwolnienie z zaje¢¢ (religii, wychowania
fizycznego), jesli sa to zajecia pierwsze lub ostatnie w danym dniu, moze

na podstawie pisemnego o$wiadczenia rodzicéw/prawnych opiekunow

nie uczestniczy¢ w nich. W przypadku, gdy lekcja nie jest pierwsza lub ostatnig
lekcja, uczen musi przebywac w $wietlicy, bibliotece szkolnej lub na zajeciach
dodatkowych organizowanych przez pedagoga szkolnego.
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VIl. Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych.

1. Czas zaje¢ lekcyjnych reguluje plan zajec¢ uczniow, sporzadzony dla danego
oddziatu i szacuje si¢ go od poczatku pierwszej do konca ostatniej lekc;ji.

2. Dopuszcza sig¢ organizowanie zaj¢¢ specjalistycznych po ostatniej lekcji.

3. Zajecia lekcyjne rozpoczyna i konczy nauczyciel, dostosowujac czas trwania
lekcji do ustalonych dzwonkow.

4. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania zaje¢ lekcyjnych. Nie moga
samodzielnie wychodzi¢ z budynku i oddala¢ si¢ poza budynek szkoty.

5. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza list¢ obecnosci, zaznacza nieobecnos$ci

1 odnotowuje spdznienia.

6. Uczniowie z klas I-11I spedzaja przerwe w sali lekcyjnej pod opieka nauczyciela,
na korytarzu przy swojej sali, uczniowie klas IV-VIII przed sala, w ktorej beda
mieli nastepng lekcje.

7. Podczas sprzyjajacych warunkow atmosferycznych, w czasie okreslonym przez
dyrektora szkoly, uczniowie mogg spgdza¢ przerwy przed budynkiem szkoty pod
opieka nauczyciela dyzurujacego.

8. W czasie przerw zabrania si¢ uczniom: biegania po korytarzach i schodach,
siadania na parapetach, otwierania okien i wychylania si¢ przez nie, przebywania
w klasach, przesiadywania w toaletach, a takze innych niebezpiecznych
zachowan.

9. Wszystkie problemy i konflikty powstate podczas przerw uczen zgtasza
nauczycielowi dyzurujagcemu.

10. Po dzwonku na lekcje uczniowie sa zobowigzani do wyciszenia si¢ i ustawienia
przed salag w oczekiwaniu na przyjscie nauczyciela.

11. Po zakonczonych zajgciach, klasa jest zobowigzana pozostawic¢ porzadek w sali.
Odpowiadajg za to wszyscy uczniowie, a kontroluja dyzurni i nauczyciele.

12. Plan zaje¢¢ dostosowany jest do mozliwosci psychofizycznych uczniéw

1 podejmowania przez nich intensywnego wysitku umystowego w ciagu dnia

1 w miar¢ mozliwos$ci uwzglednia rownomierne obcigzenie ucznidw zajeciami

w poszczegdlnych dniach tygodnia.

15. W przypadku organizowania imprez szkolnych — pozalekcyjnych rodzice/prawni
opiekunowie zobowigzani sg do zapewnienia opieki nad dzie¢mi w drodze

do i ze szkoty.

16. Nauczyciel, podczas lub w zwigzku z petnieniem obowigzkow stuzbowych,
korzysta z ochrony przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2017 .
poz. 2204 oraz z 2018 r. poz. 20, 305 1 663). Zniewaga nauczyciela, naruszenie
jego nietykalnosci, czynna napas¢ w czasie pracy lub w zwiazku z pelnionym
zawodem stanowi podstawe ukarania z art. 222-231b Kodeksu Karnego. Organ
prowadzacy szkote i dyrektor szkoty sa obowigzani z urzgdu wystepowac

w obronie nauczyciela, gdy ustalone dla nauczyciela uprawnienia zostang
naruszone.
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VIII. Procedura postepowania w razie zaistnienia wypadku ucznia

Wypadek ucznia — nagle zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyng zewnetrznag, ktore
nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoly: - na terenie szkoly; - poza terenem
szkoty (wycieczki, wyjscia pod opiekg nauczycieli, ,,zielona szkota”).

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikéw szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia.

W czasie zaj¢¢ edukacyjnych petna odpowiedzialno$¢ za zycie i zdrowie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy s3 one zajeciami planowymi, czy tez
nauczyciel zastepuje nieobecnego w tym czasie innego prowadzacego dane zajgcia.

Przed rozpoczeciem zaje¢ prowadzacy ma obowigzek sprawdzi¢, czy sprzet sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzgdzia wykorzystywane w czasie zajec,
a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzajg zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli
stan techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel lub inna osoba prowadzaca zaj¢cia nie ma
prawa z nich korzysta¢ w pracy z uczniem. O zaistniatym zagrozeniu prowadzacy
natychmiast powiadamia dyrektora szkoty lub jego zastepce, a w razie ich nieobecnosci osobe

zastepujaca.

Opis dzialan

1. Pracownik szkoly, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczeg6lnosci sprowadzajac fachowa
pomoc medyczna,

b) odprowadza ucznia do gabinetu higienistki szkolnej celem udzielenia pierwszej pomocy.
Ucznia, ktory ulegt wypadkowi o charakterze lekkim odprowadzi¢ moze inny pracownik
obstugi szkolnej,

c¢) w razie nieobecnos$ci higienistki odprowadza ucznia do sekretariatu, gdzie pomocy udziela
osoba majaca przeszkolenie w tym zakresie,

d) osoba udzielajaca pierwszej pomocy upewnia si¢, czy uczen nie jest chory na hemofili¢ lub
cukrzyce, badz inng chorob¢ mogaca w potaczeniu z urazem stanowié niebezpieczenstwo dla
zdrowia lub zycia (w sekretariacie szkoly lub pokojach nauczycielskich znajduja si¢ listy
dzieci majace problemy zdrowotne),

e) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je, wyprowadzajac ucznidéw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajgcia moze stwarzaé zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniow,

f) niezwlocznie powiadamia dyrektora lub osobe¢ go zastepujaca ,

g) jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzor nad swoimi uczniami
nauczyciela nie prowadzacego w tym czasie zaje¢ lub innego pracownika szkoty znajdujacego
si¢ w poblizu.
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2. O kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka ktorego przebywat uczen w chwili wypadku,
powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt tego powiadomienia dokumentuje
wpisem w dzienniku zaj¢é, podajac datg i godzing powiadomienia matki/ojca ucznia o
wypadku.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica o zdarzeniu
ustala z nim:

a) potrzebg wezwania pogotowia,

b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

c) godzing odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia.

4. Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez w dzienniku
zaj¢¢. Zdarzenia powyzsze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkow oraz spisania protokotu
powypadkowego.

5. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

6. Po stwierdzeniu, Zze uczen poszkodowany w wypadku, ktoremu ulegt, wymaga
specjalistycznej pomocy zanim przyjedzie pogotowie nalezy doprowadzi¢ go do gabinetu
higienistki szkolnej lub w razie jej nieobecnosci do dyrektora szkoly

7. W razie nieobecnosci higienistki szkolnej nalezy natychmiast wezwa¢ pogotowie
ratunkowe oraz powiadomi¢ o zdarzeniu dyrektora szkoly lub jego zastgpce.

8. Do czasu przybycia higienistki lub pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone w
udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmujg natychmiast niezbedne czynnosci ratujace
zdrowie i zycie ucznia.

9. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoly zawiadamia niezwtocznie
pracownika bhp, policje, organ prowadzacy, prokuratora i kuratora o§wiaty

10. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia
niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

11. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

12. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za
nie.

13. Dyrektor szkoty powotuje cztonkow zespotu powypadkowego
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a) w sktad zespotu wchodzi wspotpracujacy ze szkota pracownik stuzby bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp,

b) jezeli w sktadzie zespolu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sktad zespotu
wchodzi dyrektor szkoly oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp,

c) w sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora
o$wiaty,

d) przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu
— przewodniczacego zespotu sposrod pracownikow szkoty wyznacza dyrektor,

e) zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowa;

- przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub wychowawcy/pedagoga)
sporzadza protokot przestuchania,

- przestuchuje swiadkow wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli $wiadkami sa
uczniowie,

— przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub pedagoga, a protokot z
przestuchania odczytuje si¢ w obecnos$ci ucznia,
— $wiadka 1 jego rodzicow - sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku,

- uzyskuje pisemne informacje na temat okolicznos$ci zdarzenia od nauczyciela, pod opieka
ktorego uczen przebywat w czasie, gdy zdarzyt sie wypadek,

- uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku -
sporzadza protokot powypadkowy wg wzoru stanowigcego,

- protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty,

f) w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu; cztonek
zespolu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze przedstawié¢ swoje
odrebne stanowisko, ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym,

g) z tre$cig protokotu powypadkowego 1 innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicow (opiekundéw prawnych) poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole:

- protokét dorecza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzaja odbidr protokotu,

- organowi prowadzacemu i kuratorowi o§wiaty protokot powypadkowy dorgcza si¢ na ich
wniosek,

- jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole,
- w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym dorgczono
protokot, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy
odbieraniu protokotu),
- zastrzezenia sklada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie
przewodniczacemu zespotu,
- zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegolnosci:
¢ niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbgdnych dla
ustalenia stanu faktycznego,
e sprzecznosci istotnych ustalef protokotu z zebranym materiatem
dowodowym,
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- zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy,
- po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkot¢ moze:
e zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych
¢ powota¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.

14. Dyrektor szkoly prowadzi rejestr wypadkow.

15. Dyrektor szkoly omawia z pracownikami szkoly okolicznosci i przyczyny wypadkow oraz
ustala srodki niezbedne do zapobiezenia im. Formuje jednocze$nie polecenia powypadkowe.

Techniki i narzedzia monitorowania

1. Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu szkoty — pod wzgledem bhp).
2. Analiza dokumentacji (rejestr wypadkdw, protokoty powypadkowe).

Sposoby gromadzenia danych

1. Rejestr wypadkow.

2. Dokumentacja powypadkowa.

3. Protokotly pokontrolne dyrektora szkoty i instytucji zewngtrznych uprawnionych do
kontroli.
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IX. Procedura bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego.

1. Nauczyciele wychowania fizycznego informuja ucznidéw na poczatku roku szkolnego
o zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz bezpiecznym korzystaniu ze sprzetu
sportowego.

2. Zajecia sportowe prowadzone sg z zastosowaniem metod i urzadzen, zapewniajacych
bezpieczenstwo ¢wiczacych.

3. W sali gimnastycznej i miejscach wyznaczonych znajduja si¢ regulaminy okreslajace
zasady bezpiecznego uzytkowania urzadzen i sprzgtu sportowego.

4. Prowadzacy zaj¢cia zapoznaje biorgcych w nich udziat z zasadami bezpiecznego
wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

5. Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzetu, ktdrego uzycie moze stworzy¢
zagrozenie dla zdrowia lub zycia.

6. Korzystanie ze sprz¢tu sportowego moze odbywac si¢ wytacznie pod opieka
nauczyciela.

7. Korzystaé ze sprzetu nalezy wytacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

8. Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza teren
szkoty sprzetu i urzadzen stanowiacych wyposazenie obiektu sportowego. Wszelkie
celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen 1 wyposazenia przez ucznia b¢da usuwane na
koszt rodzicow/ prawnych opiekunow dziecka.
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X. Procedura postepowania z uczniem, ktéry uniemozliwia
prowadzenie lekgji.

1. Nauczyciel podejmuje dziatania, majace na celu podporzadkowanie si¢ ucznia
regulaminowi szkolnemu.

2. W sytuacjach, gdy uczen tamie obowigzujace regulaminy i nie reaguje

na upomnienia nauczyciela o interwencj¢ proszony jest pedagog, w razie jego
nieobecnosci dyrektor. W przekazywaniu tych informacji posredniczy
przewodniczacy klasy. Nauczyciel moze rowniez przekaza¢ informacje
wymienionym osobom drogg telefoniczna.

3. Nauczyciel zgtasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy lub pedagoga, ktory
sporzadza notatke stuzbowa. Fakt ten nalezy takze odnotowa¢ w dzienniku
lekcyjnym w rubryce po$wieconej na uwagi.

4. Po rozpatrzeniu sprawy, wychowawca zasi¢ga opinii pedagoga i w razie potrzeby
wzywa rodzicow/prawnych opiekunow w celu poinformowania o zachowaniu
dziecka.

5. Wychowawca/nauczyciel moze zastosowaé konsekwencje przewidziane w Statucie Szkoly.
6. Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim
kontakcie z rodzicami/prawnymi opiekunami, w celu informowania

ich o zachowaniu dziecka. Jesli s3 to sytuacje nawracajace, ustala si¢ zasady pracy

1 oddziatywan indywidualnych (pedagog, wychowawca, rodzice/prawni
opiekunowie) w celu eliminacji zachowan niepozadanych. O uzgodnieniach
informuje si¢ dyrektora.
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X|. Procedura postepowania nauczycieli, gdy zachodzi uzasadnione
podejrzenie, ze dziecko jest ofiarg przemocy fizycznej i psychicznej w
szkole.

1. Nauczyciel stownie i stanowczo reaguje na przemoc wzgledem ucznia.

2. Nauczyciel zgtasza kazdy akt agresji i przemocy do wychowawcy oraz pedagoga,
ktérzy sporzadzaja notatke o wydarzeniu.

3. Nauczyciel/wychowawca/psycholog rozmawia ze sprawca i ofiarg

zajscia (w formie konfrontacji z osobami bezposrednio uczestniczacymi

w zdarzeniu) i wspdlnie dochodzi do rozwigzania konfliktu lub prowadzi
rozmowy oddzielnie z ofiarg i sprawcg w celu unikni¢cia konfrontacji ze soba
ucznia - ofiary i ucznia - sprawcy, aby chroni¢ ucznia poszkodowanego.

4. Nauczyciel bedacy $wiadkiem zdarzenia informuje o zaistniatym incydencie
dyrektora szkoly, ktory zobowigzany jest powiadomi¢ rodzicow poszkodowanego
ucznia o zdarzeniu oraz o mozliwosci zlozenia zawiadomienia

w odpowiedniej jednostce Policji.

5. Jesli doszto do drastycznego naruszenia godnosci ucznia lub zachodzi podejrzenie
popehnienia czynu karalnego, informuje o tym jednostke Policji lub Sad
Rodzinny.

6. Nauczyciel zawsze powinien stawac po stronie ucznia pokrzywdzonego, ktory
musi mie¢ w kims$ oparcie, nawet jesli koledzy maja do niego zastrzezenia (trzeba
pamigtac, Ze to on jest ofiarg, a nie sprawcg). Podczas rozmow z dzieckiem, ktére
jest ofiarg przemocy, nalezy unika¢: przypisywania dziecku winy za zaistniala
sytuacje, bagatelizowania problemu dziecka, dawania dobrych rad.

7. Powyzsza procedura dotyczy zar6wno przemocy fizycznej, jak i psychicznej
wzgledem uczniow.

Dregczenie psychiczne (przezywanie, wyzwiska, obrazanie, os§mieszanie,
dyskredytowanie itp.) podlega takim samym unormowaniom prawnym,

jak przemoc fizyczna.



XIl. Procedura postepowania nauczycieli, gdy zachodzi uzasadnione

podejrzenie, ze dziecko jest sprawcg przemocy fizycznej i psychicznej w

szkole.

1. Nauczyciel stanowczo reaguje na agresywne zachowanie. W uzasadnionych
sytuacjach spisuje zeznania dzieci - $wiadkow, ktore moga by¢ pomocne

w przekazaniu rodzicom/prawnym opiekunom sprawozdania o udziale ich dziecka
w krzywdzeniu kolegow.

2. Nauczyciel zgtasza przypadek do pedagoga szkolnego i wychowawcy, a nastepnie
dyrektora.

3. Wychowawca udziela uczniowi upomnienia. Nauczyciel lub wychowawca
odnotowuja zaj$cie w e-dzienniku.

4. Pedagog/ psycholog wzywa rodzicéw/ prawnych opiekundéw ucznia- sprawcy
przemocy, informuje ich o mozliwych konsekwencjach prawnych oraz
wynikajacych z regulaminu szkoty.

5. Jesli pojedyncze uwagi i upomnienia nie daja efektu, a uczen jest wcigz
agresywny i stosuje przemoc, nalezy podja¢ cykliczne rozmowy
pedagoga/psychologa z uczniem oraz obserwacje jego zachowania przez
nauczycieli uczacych i odnotowywac spostrzezenia w e-dzienniku. Nalezy
zaproponowac rodzicom/prawnym opiekunom ucznia skorzystanie

ze specjalistycznej pomocy oraz poinformowaé o mozliwosci powiadomienia
Sadu Rodzinnego.

6. W sytuacji braku zainteresowania ze strony rodzicow/prawnych opiekunow
nalezy powiadomi¢ Sad Rodzinny.

7. Przez caly czas wychowawca powinien nagradza¢ pozytywne zachowania ucznia
(zauwazac, docenia¢, chwalic).

8. Gdy ma miejsce zdarzenie o szczeg6lnie drastycznym przebiegu (bdjka, rozboj,
uszkodzenie ciata), informuje dyrektora. Dyrektor szkoty wzywa do szkoty
rodzicow/prawnych opiekundéw i powiadamia Policjg.

9. Dyrektor szkoty w porozumieniu z pedagogiem i wychowawca podejmuja
dziatania ukierunkowane na eliminacj¢ zachowan niepozadanych (integracja
zespotu, rozwijanie zainteresowan ucznia, poprawa samooceny i rozwijanie
empatii ).

10. Powyzsza procedura dotyczy zardwno przemocy fizycznej, jak i psychicznej
wzgledem uczniow.

Dreczenie psychiczne (przezywanie, wyzwiska, obrazanie, os$mieszanie,
dyskredytowanie itp.) podlega takim samym unormowaniom prawnym,

jak przemoc fizyczna.
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XIll. Procedura postepowania w przypadku uzywania przez ucznia
wulgaryzmow wobec rowiesnikow i nauczycieli (agresja stowna).

1. Powiadomienie wychowawcy o zaistniatej sytuacji.
2. Rozmowa wychowawcy z uczestnikami zaj$cia, okreslenie przyczyn i skutkdw.

3. Odnotowanie przez wychowawce informacji o zaistniatym zdarzeniu w e-dzienniku.

4. Zastosowanie przez wychowawce/dyrektora kar regulaminowych, przewidzianych
w Statucie Szkoly.

5. Rozmowa wychowawcy z uczniem, jego rodzicami/prawnymi opiekunami

w obecnosci pedagoga/psychologa szkolnego. Zachgcenie rodzica/prawnego opiekuna
i ucznia agresywnego do podjecia przez ucznia terapii w celu radzenia sobie z agresja
lub inicjatyw prospotecznych, umozliwiajacych rozwijanie postawy empatii.

6. Przeproszenie osoby w stosunku, do ktérej uczen dopuscit si¢ agresji stowne;.

7. Dyrektor szkoty w porozumieniu z pedagogiem i wychowawcg podejmuja dzialania
ukierunkowane na eliminacj¢ zachowan niepozadanych z jednej strony i wzmacnianie
czynnikow chronigcych przed zagrozeniami (integracja zespotu, rozwijanie
zainteresowan ucznia, poprawa samooceny i rozwijanie empatii podczas godziny
wychowawczej i zaje¢ przedmiotowych).
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XIV. Procedura postepowania w przypadku uzasadnionego podejrzenia
stosowania przemocy w domu (przemoc fizyczna, psychiczna,
seksualng, zaniedbywanie ).

1. Jezeli nauczyciel zauwazy lub uczen zgtosi po przyjsciu do szkoty urazy (ztamania,
sttuczenia, zasinienia, zranienia itp.) lub fakt stosowania wobec niego innych form
przemocy (fizyczna, psychiczna, seksualna, zaniedbywanie), w sytuacji uzasadnionego
podejrzenia, ze powstaly one w czasie pobytu ucznia w domu, nauczyciel postepuje w
nastepujacy sposob:

a) zapewnia uczniowi bezpieczne warunki, opieke i wsparcie osoby dorostej,

b) powiadamia wychowawce, pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty,

c¢) wspolnie z wychowawca, pedagogiem/psychologiem i dyrektorem wystuchuje relacji
ucznia,

d) wychowawca, pedagog/psycholog, dyrektor i/lub nauczyciel oceniajg stan dziecka

i ewentualnie udzielaja mu niezbgdnej pomocy, wzywaja pomoc

medyczng i Policje¢ oraz informuje Sad Rodzinny, gdy stan dziecka zagraza jego
zdrowiu lub zyciu,

e) w pozostatych przypadkach (gdy stan dziecka nie zagraza jego zdrowiu lub zyciu)
nalezy niezwlocznie uruchomi¢ procedure ,,Niebieskiej karty” i nie pdzniej niz

w ciggu 7 dni powiadomi¢ o sporzadzeniu niebieskiej karty Przewodniczacego
Zespotu Interdyscyplinarnego GOPS w Cieszkowie, wysytajac karte poczta

w zabezpieczonej kopercie z pismem przewodnim i za potwierdzeniem odbioru,
proszac o nadanie dalszego biegu sprawie,

f) dyrektor powiadamia Policj¢ o zaloZeniu niebieskiej karty i informuje o podejrzeniu
stosowania przemocy wobec dziecka, nadaje numer niebieskiej karcie

w dokumentacji szkolnej (rejestr: imi¢, nazwisko, numer , kto sporzadzit).

2. Podobny tryb postgpowania obowigzuje rowniez w sytuacji, gdy uczen zglasza,

iz doswiadczyt w domu innego rodzaju przemocy i odmawia powrotu do domu

lub informuje nauczyciela.

3. Gdy jeden z rodzicow jest pod wptywem alkoholu i chce odebra¢ dziecko ze szkoty,
nalezy powiadomi¢ drugiego rodzica/prawnego opiekuna. Gdy rodzice/prawni
opiekunowie sg pod wptywem alkoholu i nie moga wykonywaé czynnos$ci
opiekunczych wobec niego powiadamiamy Policje.
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XV. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia, ze uczen,
ktory nie ukonczyt 18 lat, pali papierosy, e-papierosy.

1. Kazdy nauczyciel lub pracownik szkoty, ktory zauwazy ucznia palacego lub
posiadajacego papierosy/e-papierosy, ma obowigzek zareagowac.

2. Zabezpiecza sytuacj¢ (odbiera wyrdb, jesli jest to mozliwe) i przekazuje sprawe
wychowawcy lub dyrektorowi szkoty.

3. Rozmowa interwencyjna nauczyciela/wychowawcy z uczniem.

4. Powiadomienie rodzicoéw/opiekundow o zdarzeniu.

5. Wpisanie informacji o zdarzeniu do dokumentacji wychowawczej — stworzenie notatki
1 umieszczenie jej w dzienniku elektronicznym.

6. Wobec ucznia mozna zastosowac: upomnienie ustne, pisemna nagana wychowawcy lub
dyrektora, obnizenie oceny z zachowania, zobowigzanie ucznia do udzialu w dziataniach
profilaktycznych (np. rozmowa z pedagogiem/psychologiem, udzial w programach
antynikotynowych).

7. Kolejne naruszenie zakazu skutkuje: spotkaniem ucznia, rodzicéw, wychowawcy i
dyrektora, opracowaniem indywidualnego planu naprawczego, mozliwos$cia nalozenia
surowszych kar przewidzianych w statucie szkoty.

8. W przypadku uporczywego tamania zakazu lub odmowy wspoltpracy ze strony
ucznia/rodzicoOw szkota moze: przekaza¢ sprawe do sadu rodzinnego, powiadomi¢ policje
(dzielnicowego ds. nieletnich).
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XVI. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na
terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy pod wptywem alkoholu, narkotykow
lub innych srodkéw odurzajgcych.

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach pedagoga szkolnego, wychowawce klasy

1 dyrektora.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie

pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktoérych nie bedzie zagrozone jego

zycie ani zdrowie.

3. Dyrektor wzywa rodzicoéw/opiekundéw prawnych ucznia do natychmiastowego odbioru
dziecka ze szkoty.

4. W przypadku podejrzenia zagrozenia zycia lub zdrowia ucznia dyrektor wzywa pogotowie

ratunkowe.

5. Dyrektor ma obowiazek niezwtocznie powiadomi¢ policje (dzielnicowego ds. nieletnich) o

zdarzeniu.

6. Zdarzenie zostaje udokumentowane w formie pisemnej notatki stuzbowej, przechowywane;j

w dokumentacji szkoty — podpisane przez rodzicéw ucznia.
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XVII. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na
terenie szkoty substancje przypominajaca wygladem narkotyk lub inng
substancje odurzajaca.

1. Nauczyciel, zachowujac srodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostgpem
do niej 0s6b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji, prébuje (o ile jest to mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustalié,

do kogo nalezy znaleziona substancja.

2. Nie dotyka substancji nieznanego pochodzenia i nie pozwala dotykac¢ jej innym.

3. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory niezwlocznie
powiadamia Policje.

4. Po przyjezdzie Policji wskazuje miejsce, w ktorym znajduje si¢ substancja

1 przekazuje informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.
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XVIII. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze
uczen posiada przy sobie substancje przypominajgcg narkotyk lub inng

substancje odurzajacg lub posiada przy sobie papierosy, alkohol, e-papierosy.

1. Nauczyciel zabezpiecza ucznia. Pilnuje, by nie oddalat si¢, nie opuszczat sali (moze
prébowaé wyrzuci¢ substancje).

2. Informuje wychowawceg, pedagoga szkolnego, dyrektora o zaistnialej sytuacji.

3. O podejrzeniu dyrektor szkoty powiadamia rodzicow/prawnych opiekunow ucznia

1 wzywa ich do natychmiastowego stawienia si¢.

4. Jesli ma pewnos¢, ze uczen posiada w/w substancje — prosimy, aby je oddal/ pokazat
zawartos¢ kieszeni, plecaka, szafki. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie

wykonaé czynno$ci przeszukania odziezy, plecaka, szafki - jest to czynno$¢
zastrzezona wylacznie dla Policji.

5. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawarto$ci plecaka/szafki dyrektor szkoty wzywa Policje, ktora
przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancje i1 zabiera ja do ekspertyzy.

6. W przypadku, gdy oddaje (alkohol, papieros, e-papieros) sporzadzi¢ nalezy notatke:
Lwdniu....... odebratem/tam............cccoecveinnnnnnn. (nazwa substancji). Jako opiekun
prawny zostatem/lam poinformowany o posiadaniu przez dziecko............. (nazwa
substancji), mam $wiadomos¢, ze regulamin szkoty zabrania posiadania takich
substancji”. Podpis rodzica/prawnego opiekuna.

7. W/w substancje znalezione przy uczniu wydajemy rodzicowi/prawnemu opiekunowi.

8. Posiadanie w/w substancji stanowi podstawe obnizenia zachowania.
9. W przypadku posiadania narkotykow dyrektor zawsze wzywa Policje.
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XIX. Procedura postepowania w przypadku kiedy zachowanie ucznia
stanowi zagrozenie bezpieczenistwa, zdrowia i zycia jego i innych

1. Obowigzkiem pracownikéw szkoty jest podjecie natychmiastowych dziatan

w przypadku, gdy s3 oni $wiadkami zdarzenia, ktdre zagraza bezpieczenstwu
uczestnikow zdarzenia, stosujac nastepujace wskazoéwki:

a) Podjecie przez nauczyciela proby wyciszenia/ostabienia zachowania agresywnego
ucznia poprzez rozmowe z nim:

b) Spokojnym, zdecydowanym gtosem informuje doktadnie, co uczen ma robi¢

z regkami, nogami itp.,

c¢) Unika pouczania ucznia, czego nie ma robi¢, np. zamiast mowic ,,nie bij”, udziela
wskazowek adekwatnie do zachowania ucznia, jesli uczen witasnie chce kogos
uderzy¢, méwi: ,,opusc¢ rece”, jesli chee rzucic krzestem- ,,postaw krzesto”, jesli chce
kopac- ,,nie ruszaj si¢, nie podnos nog z podlogi” itp.,

d) Wskazane jest unikanie sformutowan typu: ,,uspokoj si¢”, a uzywac precyzyjnych
wyrazen takich jak ,,trzymaj rece przy sobie”,

e) Nalezy unika¢ dyskusji, pogrozek, nie wymagaé przepraszania czy rekompensowania
szkdd.
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XX. Procedura postepowania w przypadku wystgpienia w szkole
wszawicy. Celem procedury jest zapobieganie i zwalczanie wszawicy u

dzieci.

1. Dyrektor

1) zapewnia warunki do bezpiecznego 1 higienicznego pobytu dzieci w szkole,

2) prowadzi systematyczne i skoordynowane dzialania profilaktyczne (pogadanki,
materiaty informacyjne, ogloszenia, zaleca kontrole),

3) wspotpracuje z rodzicami prowadzac dzialania profilaktyczne,

4) informuje rodzicdw o stwierdzonej wszawicy w grupie,

5) zawiadamia pomoc spoteczng w przypadku uporczywego uchylania si¢ rodzicow od
dziatan majacych na celu ochrong zdrowia i dbatos$ci o higiene,

6) udziela niezbe¢dnej pomocy rodzicom zglaszajagcym trudnosci w przeprowadzeniu
kuracji, wspdlnie z osrodkiem pomocy spoteczne;.

2. Nauczyciele

1) prowadza dziatania profilaktyczne- pogadanki, materiaty informacyjne,

2) wspotpracuja z rodzicami prowadzac dziatania profilaktyczne,

3) w sytuacji wykrycia wszawicy u dziecka, zawiadamiajg rodzicow o koniecznosci podjecia
niezwtocznych zabiegdéw higienicznych skory gtowy oraz informuja dyrektora szkoty,
4) instruujg rodzicoOw o sposobach dzialania,

5) monitoruja skutecznos¢ dziatan rodzicow,

6) zawiadamiajg dyrektora w przypadku wyrazenia przez rodzicow sprzeciwu wobec
informacji o kontroli higienicznej dziecka lub nie podjecia przez nich niezbednych dziatan
higienicznych.

3. Rodzice

1) wspolpracuja ze szkota w zakresie dziatan profilaktycznych,

2) dbaja o higieng wlosoéw 1 skory dzieci,

3) informuja nauczyciela o kazdym przypadku wszawicy u dzieci,

4) wyrazaja zgode na dokonywanie przegladu czystosci skory glowy dziecka w razie
potrzeby,

5) przeprowadzaja niezb¢dne dzialania higieniczne w przypadku stwierdzonej w czasie
kontroli wszawicy dziecka,

6) zgltaszaja nauczycielowi lub dyrektorowi trudno$ci w przeprowadzeniu kuracji.

4. Opis dziatan

1) W sytuacji zgloszenia przez rodzica lub pracownika szkoty przypadku wszawicy, osoba
upowazniona przez dyrektora (pielggniarka) bezzwlocznie dokonuje kontroli, bez
zachowania 7 dniowego terminu powiadamiania rodzicow.

2) W przypadku gdy rodzice wyraza sprzeciw wobec informacji o kontroli higienicznej
dziecka, nauczycielka zawiadamia dyrektora.

3) Kontrola odbywa si¢ z zachowaniem zasady intymno$ci tzn. jest ona indywidualna,
w wydzielonym pomieszczeniu (np. pokdj dydaktyczny lub tazienka) lub wydzielonej
czesci sali.
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4) Osoba kontrolujgca niezwtocznie przekazuje dyrektorowi informacje o wynikach kontroli
czystosci 1 skali zjawiska.

5) W przypadku stwierdzenia wszawicy, dyrektor zobowigzuje nauczycieli do
natychmiastowego poinformowania rodzicéw danej grupy o zaistniatym fakcie,

z zaleceniem codziennej kontroli czystosci gtéw dzieci oraz czystosci glow

domownikdw, a takze przekazuje informacje o sposobie dziatan zwalczajacych.

6) Nauczycielka upowazniona przez dyrektora zawiadamia niezwlocznie rodzicow dzieci,
u ktorych stwierdzono wszawice, o konieczno$ci podjegcia natychmiastowych zabiegéw
higienicznych skory glowy. Fakt poinformowania odnotowuje w dzienniku elektronicznym.
7) W razie potrzeby nauczycielka instruuje rodzicoOw o sposobie dziatan, informuje tez

o koniecznosci poddania si¢ kuracji wszystkich domownikow.

8) W trakcie leczenia dziecko musi pozosta¢ w domu, zeby zapobiec przenoszeniu si¢
wszawicy na inne dzieci uczeszczajace do szkoty. Dziecko wraca do szkoty po zakonczeniu
leczenia, z czysta glowa.

9) Osoba upowazniona przez dyrektora monitoruje skutecznos$¢ dziatan poprzez
przeprowadzenie ponownej kontroli stanu czystosci gtow dzieci, po przeprowadzonych
zabiegach higienicznych przez rodzicéw po uptywie 7-10 dni od stwierdzenia wszawicy w
oddziale.

10) W przypadku gdy rodzice zglosza trudnosci w przeprowadzeniu kuracji (np. z powodu
braku $§rodkow na zakup preparatu) dyrektor we wspodtpracy z osrodkiem pomocy
spolecznej, udziela rodzicom niezbgdnej pomocy.

11) W przypadku gdy rodzice nie podejma niezbednych, niezwtocznych dziatan
higienicznych

nauczyciel zawiadamia dyrektora.

12) W przypadku stwierdzenia nieskuteczno$ci zalecanych dziatan rodzicéw nauczyciel
zawiadamia dyrektora.

13) W przypadku gdy rodzice wyrazaja sprzeciw wobec informacji o kontroli higienicznej lub
nie podejma niezbednych dziatan higienicznych badz tez ich dzialania b¢da nieskuteczne,
dyrektor przeprowadza rozmowe¢ wyjasniajaca, a gdy ona nie przyniesie rozwigzania
podejmuje bardziej radykalne kroki, tzn. zawiadamia o$rodek pomocy spotecznej o
konieczno$ci wzmozenia nadzoru nad realizacjg funkcji opiekunczych przez rodzicow
(bedzie to potraktowane jako uporczywe uchylanie si¢ rodzicow od dziatah majacych na
celu ochrong zdrowia dziecka i dbatosci o jego higiene).
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XXI. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku kradziezy lub
zZniszczenia mienia

1. W przypadku zgloszenia kradziezy lub zniszczenia mienia sprawg zajmuje si¢
nauczyciel, ktéremu kradziez lub zniszczenie zgtoszono.

2. O fakcie kradziezy lub zniszczenia bezzwtocznie powiadamiany jest dyrektor szkoty.
3. Dyrektor, po przyjeciu zawiadomienia moze przekaza¢ prowadzenie wyjasnien innej
osobie.

4. Dyrektor szkoty lub wyznaczona przez niego osoba bezzwlocznie zawiadamia
rodzicéw ucznia poszkodowanego, jak i podejrzanego

o dokonanie kradziezy lub zniszczenia- o podjetych przez pracownika dziataniach
majacych na celu wyjasnienie sprawy.

5. W przypadku kradziezy lub zniszczenie na wniosek rodzicow ucznia poszkodowanego
sprawa jest zgtaszana do Komendy Powiatowej Policji.

6. Zaistniate zdarzenie jest odnotowane przez pedagoga szkolnego i wychowawce.
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XXIl. Procedura postepowania w sytuacji zachorowania uczniéw
podczas zajec szkolnych

I. Stany nagle — gdy stan zdrowia wymaga w ocenie dyrektora szkoty lub nauczyciela
natychmiastowej interwencji lekarskie;j.

Dziatania nauczyciela sprawujacego w danej sytuacji opieke nad uczniem, dyrektora szkoty
lub pielggniarki szkolne;j:

— udzielenie pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejetnosci,

— wezwanie karetki pogotowia ratunkowego,

— zawiadomienie rodzicéw lub opiekunéw dziecka oraz dyrektora szkoly o wlasnej ocenie
stanu zdrowia ucznia,

— w przypadku gdy lekarz pogotowia zaleci przewiezienie dziecka do szpitala lub o$rodka
zdrowia razem z dzieckiem jedzie wyznaczony przez dyrektora szkoly nauczyciel,

— nauczyciel nie musi podejmowac zadnych decyzji dotyczacych dziatan medycznych
zalecanych przez lekarza.

I1. Zgloszenie problemu zdrowotnego przez ucznia (np. dolegliwosci bolowych, nudnosci).
Dziatania dyrektora szkoty lub nauczyciela:

- rozmowa z uczniem,

- zawiadomienie rodzicow lub opiekundw z zaleceniem odbycia konsultacji lekarskich,

- obserwowanie stanu zdrowia dziecka do momentu przekazania dziecka rodzicom,

- nauczyciel nie moze wyrazi¢ zgody na samodzielny powr6t do domu (takze w sytuacji gdy
rodzic lub kto$ z rodziny o to prosi),

— nauczyciel nie moze tez podawac uczniom zadnych lekarstw,

— gdy stan zdrowia dziecka bedzie ulegat pogorszeniu zastosowac¢ procedurg pkt. I
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XXIII. Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie

szkoty materiatdw wybuchowych, broni i innych niebezpiecznych

substangji

1. Kazda osoba, ktora stwierdzi obecnos$¢ podejrzanych materialdw, niezwlocznie
informuje nauczyciela, wychowawce lub dyrektora szkoty.

2. Uczen lub pracownik nie dotyka, nie przemieszcza ani nie probuje otwieraé lub
uzywac znalezionych przedmiotow/substancji.

3. Dyrektor szkoly zapewnia odizolowanie miejsca zdarzenia i bezpieczenstwo
pozostatych uczniow oraz pracownikow.

4. Dyrektor niezwlocznie wzywa policje oraz — w razie potrzeby — inne odpowiednie
stuzby (np. straz pozarng).

5. Rodzice/opiekunowie prawni uczniow przebywajacych w poblizu miejsca zdarzenia
sg informowani o sytuacji.

6. Wszelkie dziatania i ustalenia zwigzane ze zdarzeniem sa dokumentowane w formie
pisemnej notatki stuzbowej w szkole.

7. Po przybyciu odpowiednich stuzb dyrektor wspodtpracuje z nimi i stosuje si¢ do

wydawanych polecen w celu zapewnienia bezpieczenstwa.

33



XXIV. Procedura postepowania w przypadku naruszenia

godnosci osobistej ucznia

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o§wiatowe (art. 94 ust. 1 pkt 2 i 6), Ustawa z dnia

26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (art. 6), Konwencja o prawach dziecka (art. 19).

1.

Kazdy przypadek naruszenia godnos$ci osobistej ucznia (np. przemoc stowna,
mobbing, dyskryminacja) nalezy niezwtocznie zglosi¢ nauczycielowi, wychowawcy
lub dyrektorowi szkoty.

Nauczyciel lub dyrektor zapewnia uczniowi wsparcie i bezpieczenstwo, w razie
potrzeby izolujac go od sprawcy.

Dyrektor lub wychowawca przeprowadza wstgpne ustalenia zdarzenia, w tym
przestuchuje §wiadkéw i1 sporzadza pisemna notatke stuzbowa.

Rodzice/opiekunowie prawni ucznia poszkodowanego oraz sprawcy sg informowani o
zdarzeniu 1 jego konsekwencjach wychowawczych.

W przypadku powaznych naruszen, zagrazajacych zdrowiu lub bezpieczenstwu
ucznia, dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby (policje, kuratora, poradnig
psychologiczno-pedagogiczng).

Szkota podejmuje dziatania wychowawcze i profilaktyczne wobec sprawcy, zgodnie z
regulaminem wewngtrznym.

Wszystkie dzialania podejmowane w zwigzku z naruszeniem godnosci ucznia sg
dokumentowane i monitorowane do czasu wyjasnienia sytuacji.
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XXV. Procedura postepowania w przypadku braku realizacji przez

ucznia obowigzku szkolnego

1.

Uczen jest zobowigzany usprawiedliwi¢ nieobecno$¢ w ciggu 2 tygodni od daty
nieobecnosci.
Nieusprawiedliwione nieobecnosci (czeste pojedyncze oraz dluzsze) wychowawca
klasy zglasza do pedagoga szkolnego.
W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci:

e Klasy I-III powyzej 1 tygodnia,

e Klasy IV-VIII powyzej 30 godzin
Wychowaweca pisemnie informuje rodzicow o nieobecnosciach.

o Klasy I-III powyzej 2 tygodni

e Klasy IV-VIII powyzej 45 godzin
Wychowawca wraz z pedagogiem przeprowadza rozmowg z rodzicami w obecno$ci
ucznia. Rozmowa ma na celu wyjasnienie przyczyny nieobecnosci, zawarcie
kontraktu, poinformowanie o konsekwencjach wagarow.
Pedagog szkolny monitoruje statystyki frekwencji ucznia w dzienniku
elektronicznym.

o Klasy I-III powyzej 3 tygodni
e Klasy IV-VIII powyzej 60 godzin

Wychowawca wysylta do rodzicOw upomnienie w sprawie nieregularnego
uczeszcezania dziecka na zajecia szkolne.
W przypadku dalszego opuszczania przez ucznia zaj¢¢ szkolnych, braku wspolpracy
ze strony rodzicow, wyczerpania wszelkich mozliwo$ci rozwigzania problemu na
terenie szkoly pedagog szkolny wysyta notatk¢ do Sadu Rodzinnego.
Dyrektor szkoty kieruje do organu prowadzacego szkot¢ wniosek o wdrozenie
postepowania przymusowego. Wychowawca klasy powinien dopilnowac, aby kopie
zawiadomien 1 upomnien znalazty si¢ w dokumentacji szkoty. Konieczne jest
przestrzeganie procedury w powyzszej kolejnosci.
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Czynnosci administracyjne wychowawcy klasy

1. Prowadzenie dziennika klasowego i arkuszy ocen:

a) dzienniki lekcyjne

-biezace uzupehianie dziennika,

-stata kontrola wpiséw dokonywanych przez innych nauczycieli (tematy lekcji, oceny
czastkowe, kontrola frekwencji uczniow),

-semestralne i1 roczne zestawienia i obliczenia statystyczne.

b) arkusze ocen:

-regularne wpisywanie ocen,

-wpisywanie ocen z egzaminow klasyfikacyjnych i poprawkowych, inne wpisy do arkuszy
ocen (notatki o egzaminach, ukonczeniu szkoty, inne osiagnigcia).

2. Wypisywanie $wiadectw szkolnych i dyploméw:

a) wypisywanie §wiadectw,

b) przygotowywanie dokumentacji uczniow konczacych nauke,

¢) wypisywanie i przygotowywanie nagrod dla wyréznionych uczniow.

3. Sporzadzanie zestawien statystycznych dotyczacych klasy:

a) sporzadzanie list i rejestrow,

b) sprawozdawczo$¢($rednie ocen i frekwencji)

c) wpisywanie opinii o uczniach we wspotpracy z pedagogiem i innymi nauczycielami,

d) przygotowywanie wnioskow do Poradni Psychologiczno- Pedagogicznej we wspotpracy z
pedagogiem i innymi nauczycielami,

e) informacje dla nadzoru pedagogicznego o klasie i uczniach,

f) gromadzenie w teczce wychowawcy klasy dokumentacji z zycia klasy(konkursy, imprezy
szkolne, scenariusze zebran z rodzicami, korespondencja z rodzicami itp.).

4.Wykonywanie innych czynnos$ci administracyjnych dotyczacych klasy, zgodnie z
zarzadzeniami dyrektora szkoty oraz uchwatami rady pedagogiczne;j:

a) korespondencja z rodzicami:

- korespondencja stata(zawiadomienia, informowanie),

- korespondencja zwigzana z doraznymi potrzebami,

b) sprawy finansowe:

- biezaca kontrola wptat na ubezpieczenie i rad¢ rodzicow,

- rozliczenia finansowe z uczniami i rodzicami (po wycieczkach, imprezach).

5. Kontrola i ocena wynikdéw pracy uczniow swojej klasy.

6. Planowanie i ewaluowanie pracy wychowawcze;j.

7. Organizacja prac spoteczno-uzytecznych wynikajacych z zadan szkoty.

8. Posrednictwo pomigdzy klasa, a dyrektorem szkoty, nauczycielami przedmiotow,
rodzicami. 9. Aktywny udziat w pracy zespolu wychowawczego.

10. Przeprowadzenie i organizowanie oddzialowej rady rodzicow i samorzadu klasowego.
11. Wykonywanie innych zadan zleconych przez dyrektora szkoty.
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Obieg informacji w szkole

Informacje kierowane do rodzicow/ opiekundéw prawnych:

1. Informacja na tablicy ogtoszen w budynku szkoty,

2. Spotkanie z wychowawcg:

-przekazywanie informacji przez wychowawcow na zebraniach: na pierwszym zebraniu
zapoznanie si¢ ze statutem szkoty, terminarzem spotkan, programem wychowawczym,
-kolejne zebrania: informowanie o postepach i problemach dziecka, o wydarzeniach z zycia
szkoty 1 klasy, decyzjach podejmowanych przez Rad¢ Rodzicow.

Formy powiadamiania rodzicow:

AN A

Indywidualne rozmowy z rodzicami (przekazywanie uwag i pochwat),

Rozmowy telefoniczne,

Korespondencja listowna(wezwanie, zaproszenie, podzigkowanie).

Dziennik elektroniczny.
Tablice ogloszen w szkole.

Przekaz informacji: dyrektor- nauczyciel

1.
2.
3.
4.

Rady pedagogiczne,

Tablica ogloszen w pokoju nauczycielskim,
Obserwacje,

Rozmowy indywidualne- konsultacje.

Przekaz informacji: nauczyciel- nauczyciel

RANE I A

Korespondencja stuzbowa,
Konsultacje indywidualne,

Prace w zespotach,

Rady pedagogiczne oraz szkolenia,

Tablica informacyjna w pokoju nauczycielskim.

Przekaz informacji: rodzic —nauczyciel

AN A e

Spotkania indywidualne,
Zebrania,

Kontakt telefoniczny,
Korespondencja stuzbowa,
Dziennik elektroniczny.
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Postanowienia koncowe

1. W przypadku powstania zdarzenia niebezpiecznego, wypadku badz innego wydarzenia
grozacego dziecku lub niepokojaco utrudniajacego podjecie wiasciwej decyzji pod
nieobecnos¢ Dyrektora, kazdy pracownik a zwtaszcza nauczyciele, maja obowigzek
natychmiastowego, telefonicznego skontaktowania si¢ z Dyrektorem .

2. W sytuacjach, ktore nie zostaly uregulowane niniejsza Procedura, decyzje o trybie
postepowania podejmuje Dyrektor.

3. W nagtych wypadkach wszystkie dziatania pracownikéw Szkoty Podstawowej

w Pakostawsku, bez wzgledu na zakres ich czynnosci stuzbowych, w pierwszej kolejnosci
skierowane s3 na zapewnienie dzieciom bezpieczenstwa.

4. Zasady 1 procedura podejmowania interwencji w sytuacji podejrzenia krzywdzenia ucznia
przez pracownika, osobe trzecia, innego ucznia lub opiekuna, procedura postepowania w
przypadku podejrzenia krzywdzenia ucznia przez pracownika szkoly, procedura postgpowania
w przypadku podejrzenia krzywdzenia przez osobe trzecia, procedura postgpowania w
przypadku krzywdzenia ucznia przez innego ucznia, procedura postgpowania w przypadku
krzywdzenia ucznia przez opiekuna, procedura postgpowania w przypadku krzywdzenia
ucznia przez opiekuna — procedury te sg zawarte w Standardach Ochrony Matoletnich
dostepnych na stronie internetowej szkoty, w sekretariacie szkoty oraz u pedagoga szkolnego.

Zatwierdzono na zebraniu Rady Pedagogicznej dn. 26.08.2025 r.
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